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	АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КОСТРОМЫ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	
	
	№
	

	

	
	Об утверждении Административного регламента предоставления Администрацией города Костромы муниципальной услуги по заключению договоров водопользования в отношении муниципальных водных объектов
	


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации города Костромы от 4 февраля 2010 года № 204 «Об организации разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и административных регламентов исполнения муниципальных функций в Администрации города Костромы», распоряжением Администрации  города Костромы от 28 июля 2010 года № 223-рг «Об утверждении Примерного административного регламента предоставления Администрацией города Костромы муниципальной услуги», в целях установления порядка взаимодействия с заявителями при предоставлении Администрацией города Костромы муниципальной услуги по выдаче разрешений на рубку (обрезку) древесно-кустарниковой растительности и ликвидацию травяного покрова, руководствуясь статьей 35, частью 1 статьи 47 Устава города Костромы,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления Администрацией города Костромы муниципальной услуги по заключению договоров водопользования в отношении муниципальных водных объектов.

2. Положения Административного регламента, утвержденного пунктом 1 настоящего постановления, в части, касающейся электронного документооборота, в том числе возможности непосредственного взаимодействия с заявителями с использованием информационно-телекоммуникационных сетей доступа, приостановить до принятия муниципального правового акта, регулирующего порядок электронного документооборота с использованием электронной цифровой подписи. 

3. Установить, что требования, установленные пунктами 2.11.1 – 2.11.5 Административного регламента, утвержденного пунктом 1 настоящего постановления, не применяются к зданиям, введенным в эксплуатацию до вступления в силу настоящего постановления вплоть до осуществления их реконструкции или капитального ремонта.

4. Расходы на реализацию настоящего постановления производить за счет средств, предусмотренных решением Думы города Костромы о бюджете города Костромы на соответствующий год по разделу 0114 «Другие общегосударственные вопросы» классификации расходов бюджетов Российской Федерации.

5. Председателю Комитета по управлению городскими землями и муниципальным имуществом Администрации  города Костромы В.В. Обуховскому обеспечить:

5.1. выполнение муниципальными служащими, обеспечивающими предоставление Администрацией города Костромы муниципальной услуги по заключению договоров водопользования в отношении муниципальных водных объектов, положений Административного регламента, утвержденного пунктом 1 настоящего постановления;

5.2. осуществление мониторинга практики применения Административного регламента, утвержденного пунктом 1 настоящего постановления.

6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава города Костромы  А. А. Кудрявцев


УТВЕРЖДЕН

постановлением  Администрации 
города Костромы

от ____ __________ 2010 года № _____

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления Администрацией города Костромы  муниципальной услуги по ЗАКЛЮЧЕНИЮ ДОГОВОРОВ ВОДОПОЛЬЗОВАНИЯ В ОТНОШЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ВОДНЫХ ОБЪЕКТОВ

1. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования 

1.1.1. Предметом регулирования настоящего Административного регламента являются отношения, возникающие между физическими или юридическими лицами либо их уполномоченными представителями и Администрацией города Костромы, связанные с предоставлением Администрацией города Костромы муниципальной услуги по заключению договоров водопользования в отношении муниципальных водных объектов (далее также - муниципальная услуга).

1.1.2. Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги   

1.2.1. За предоставлением муниципальной услуги вправе обратиться физические либо юридические лица, индивидуальные предприниматели имеющие намерение заключить договор водопользования в отношении муниципального водного объекта (далее – заявитель).

1.2.2. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться уполномоченное заявителем лицо (далее также именуемый заявитель), которое предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и представляет (прилагает к заявлению) переданный ему заявителем документ, подтверждающий его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим  Административным регламентом, именуется «Заключение договоров водопользования в отношении муниципальных водных объектов».

2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу 

От имени Администрации города Костромы заключение договоров водопользования в отношении муниципальных водных объектов осуществляет Комитет по управлению городскими землями и муниципальным имуществом Администрации города Костромы (далее, соответственно – Комитет, Администрация) в соответствии с Положением о Комитете по управлению городскими землями и муниципальным имуществом Администрации города Костромы, утвержденным постановлением администрации города Костромы от 4 июля 2002 года № 2620 «Об утверждении Положения о Комитете по управлению городскими землями и муниципальным имуществом Администрации г. Костромы».

2.3. Органы и организации, с которыми заявитель 

взаимодействует в целях предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. При получении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги заявитель взаимодействует со следующими органами и организациями:

- Отделом водных ресурсов Верхне-Волжского бассейнового водного управления по Костромской области;

-  другими заинтересованными федеральными органами исполнительной власти в области их компетенции;

- органами местного самоуправления и другими органами, осуществляющими распоряжение земельными участками;

- иными компетентными органами и организациями Костромской области в сфере водопользования.

2.4. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

 - заключение договора водопользования;

- отказ в заключении договора водопользования.

2.5. Сроки предоставления муниципальной услуги

2.5.1. При получении полного комплекта документов заявителю выдается расписка с указанием перечня принятых к рассмотрению документов и даты их получения.

В случае, если документы представляются в Комитет непосредственно заявителем, расписка выдается заявителю в день получения документов.

При поступлении в Комитет документов, направленных по почте, расписка высылается в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов по указанному заявителем почтовому адресу с уведомлением о вручении.

2.5.2. Комитет в срок не более 60 дней с даты поступления документов:

- рассматривает представленные заявителем документы на предмет их соответствия требованиям, установленным законодательством, оценивает их полноту и достоверность, проверяет расчёты параметров водопользования и размера платы за пользованием водным объектом;

- определяет условия использования водного объекта по согласованию с заинтересованными исполнительными органами государственной власти  и органами местного самоуправления;

-  оценивает возможность использования водного объекта для заявленной цели;

- при признании возможным использования водного объекта:

оформляет в 2-х экземплярах договор водопользования и после подписания указанного договора председателем Комитета представляет его заявителю на подпись непосредственно или направляет письмом с уведомлением о вручении;

- при признании невозможным использования водного объекта для заявленной цели направляет заявителю мотивированный отказ в предоставлении водного объекта.

 2.5.3. Заявитель в течение 30 календарных дней с даты получения 2-х экземпляров подписанного председателем Комитета договора водопользования подписывает их и  направляет  в Комитет или извещает об отказе в подписании договора.

2.5.4. В течение 5-ти рабочих дней с даты подписания сторонами договора водопользования Комитет в установленном законодательством Российской Федерации порядке направляет договор водопользования на государственную регистрацию в государственном водном реестре в Отдел водных ресурсов Верхне - Волжского бассейнового водного управления по Костромской области. 

2.5.5.Оформление государственной регистрации договора водопользования в государственном водном реестре осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

2.5.6.Договор водопользования признается заключенным с момента его государственной регистрации в государственном водном реестре.

2.5.7. Комитет в течение 2-х рабочих дней с даты поступления в его адрес договора водопользования, зарегистрированного в государственном водном реестре, направляет один экземпляр договора заявителю.

 2.5.8.Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов не должно превышать 15 минут.

Время ожидания в очереди на прием к сотрудникам или для получения консультации не должно превышать 30 минут.

2.6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

а) Конституцией Российской Федерации («Российская газета», № 237, 25.12.1993);

б) Гражданским кодексом Российской Федерации. Часть первая («Собрание законодательства РФ» , № 32, 05.12.1994);

в) Гражданским кодексом Российской Федерации. Часть вторая («Собрание законодательства РФ», № 5, 29.01.1996);

г) Водным кодексом Российской Федерации («Российская газета», № 121, 08.06.2006);

д) Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан  Российской Федерации» («Российская газета», № 95, 05.05.2006);

е) постановлением Правительства Российской Федерации от 12.03.2008 № 165 «О подготовке и заключении договора водопользования» («Собрание законодательства РФ», № 11 (1ч.), ст. 1033, 17.03.2008);

ж) постановлением Правительства Российской Федерации от 14.04.2007  № 230 «О договоре водопользования, право на заключение которого приобретается на аукционе и о проведении аукциона» («Собрание законодательства РФ», № 17, 23.04.2007) (с последующими изменениями);

з) приказом Министерства природных ресурсов Российской Федерации от 22.08.2007 № 216 «Об утверждении правил оформления государственной регистрации в государственном водном реестре договоров водопользования, решений о предоставлении водных объектов в пользование, перехода прав и обязанностей по договорам водопользования, прекращения договоров водопользования» ("Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти", № 41, 08.10.2007);

и) Регламентом Администрации города Костромы;

к) Инструкцией по делопроизводству в Администрации города Костромы;

л) настоящим Административным регламентом.

2.7. Документы, необходимые

 для предоставления муниципальной услуги 

2.7.1. Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

2.7.2. К заявлению о предоставлении муниципальной услуги должны быть приложены следующие документы:

1) копии учредительных документов, выписку из Единого государственного реестра юридических лиц – для юридического лица; выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей – для индивидуального предпринимателя; копию документа, удостоверяющего личность - для физического лица; 

2)  копию свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;

3)  документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя;

4) документ о предоставлении в пользование земельного участка, необходимого для осуществления водопользования;

5)материалы, содержащие сведения о планируемых заявителем водохозяйственных мероприятиях, мероприятиях об охране водного объекта и сохранению водных биологических ресурсов и среды их обитания, а также о предполагаемом размере и источниках средств, необходимых для их реализации;

6)материалы, содержащие сведения о возможности ведения в установленном порядке регулярных наблюдений за водными объектами и их водоохранными зонами при осуществлении водопользования;
7) материалы, отображающие в графической форме водный объект, указанный в заявлении, размещение средств и объектов водопользования, а также пояснительная записка к этим материалам.

               2.7.3. При подаче заявления для забора (изъятия) водных ресурсов из поверхностных водных объектов кроме документов и материалов, указанных в пункте 2.7.2 настоящего Регламента, прилагаются материалы, содержащие:

1) расчет и обоснование заявленного объема забора (изъятия) водных ресурсов из водного объекта за платежный период и размера платы за пользование водным объектом для забора (изъятия) водных ресурсов, включая объем их забора (изъятия) для передачи абонентам;

2) сведения о наличии контрольно-измерительной аппаратуры для учета объема и качества забираемых (изымаемых) из водного объекта водных ресурсов, в том числе передаваемых абонентам водных ресурсов, о проведении регулярных наблюдений за водными объектами и их водоохранными зонами, а также сведения об обеспечении такого учета и таких регулярных наблюдений;

3)сведения о технических параметрах водозаборных сооружений (тип и производительность водозаборных сооружений, наличие устройств по предотвращению попадания рыб и других водных биологических ресурсов в эти сооружения, способ отбора водных ресурсов).

Место забора (изъятия) водных ресурсов и размещение водозаборных сооружений обозначаются в графической форме в материалах, прилагаемых к заявлению.

2.7.4. При подаче заявления для использования акватории водного объекта, в том числе для рекреационных целей, кроме документов и материалов, указанных в пункте 2.7.2 настоящего Регламента, прилагаются материалы, содержащие сведения о планируемом использовании акватории водного объекта и применяемых при этом технических средствах, площади акватории водного объекта, намечаемой к использованию, а также расчет размера платы за использование водного объекта для указанной цели.

 Место расположения предоставляемой в пользование акватории водного объекта и ее границы обозначаются в графической форме в материалах, прилагаемых к заявлению.

2.7.5. При личном обращении за представлением муниципальной услуги, заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

2.7.6. Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

а) заявление составлено в единственном экземпляре - подлиннике по форме согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту;

б) полномочия представителя заявителя оформлены в установленном порядке;

в) тексты документов написаны разборчиво; 

г) фамилия, имя и отчество (наименование) заявителя, адрес его места жительства (места нахождения), телефон (если имеется) написаны полностью;

д) в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

е) документы не исполнены карандашом.

2.7.7. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляются заявителем при личном обращении в Комитет либо направляются им по почте, либо по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, включая единый портал государственных и муниципальных услуг, либо по электронной почте в виде электронных документов, подписанных электронной цифровой подписью.

2.7.8. Копии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, могут быть заверены нотариусом, либо выдавшей их организацией. По просьбе заявителя копии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заверяются должностным лицом, ответственным за прием и экспертизу документов заявителя, на основании их оригиналов.

2.8. Основания для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги  

Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, нормативными правовыми актами не предусмотрены.

2.9. Основания для отказа в  предоставлении муниципальной услуги 

В предоставлении муниципальной услуги заявителю отказывается в случае:

а) документы представлены с нарушением требований, установленных действующим законодательством;

б) заявитель не соответствует требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к водопользователю;

в) использование водного объекта в заявленных целях приведет к ущемлению прав и нарушению интересов третьих лиц;

г) указанный в заявлении водный объект предоставлен в обособленное водопользование;

д) использование водного объекта в заявленных целях запрещено или ограничено в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.10. Информация о платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги 

Взимание платы за предоставление муниципальной услуги нормативными правовыми актами не предусмотрено. 

2.11. Требования к местам предоставления муниципальной услуги 

2.11.1. На территории, прилегающей к месторасположению Комитета, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. На стоянке должно быть не менее 5 мест, из них не менее 1 места - для парковки специальных транспортных средств лиц с ограниченными возможностями передвижения. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.11.2. Здание, в котором расположен Комитет, должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга. 

2.11.3. Входы в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ лиц с ограниченными возможностями передвижения, в том числе лиц, использующих кресла-коляски.

2.11.4. Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и графике работы Комитета. 

2.11.5. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

2.11.6. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь туалет со свободным доступом к нему в рабочее время.

2.11.7. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают места для ожидания, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов, а также места для приема заявителей.

2.11.8. Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц.

2.11.9. Места для ожидания оборудуются стульями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 2 мест на одно должностное лицо, ведущее прием заявителей.

2.11.10. Места для информирования и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами либо стойками для оформления документов, обеспечиваются бланками заявлений и необходимыми канцелярскими принадлежностями.

2.11.11. На информационном стенде размещается следующая информация:

а) срок предоставления муниципальной услуги и сроки выполнения отдельных административных действий;

б) форма заявления о предоставлении муниципальной услуги и образец его заполнения;  

в) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и предъявляемые к ним требования;

г) перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

д) информация о платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги;

е) извлечения из настоящего Административного регламента.

2.11.12. Прием заявителей осуществляется в служебных кабинетах должностных лиц, ведущих прием.

2.11.13. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

а) номера кабинета;

б) фамилии, имени, отчества и должности лица, ведущего приём;

в) графика приёма.

2.11.14. Должностные лица, осуществляющие прием заявителей, обеспечиваются личными идентификационными карточками и (или) настольными табличками.

2.11.15. Места  для приема заявителей должны быть снабжены стулом, иметь место для письма и раскладки документов.

2.11.16. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

2.11.17. Каждое рабочее место должностного лица должно быть оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством.

2.11.18. При оборудовании помещений, в которых предоставляется  муниципальная услуга, обеспечивается возможность беспрепятственной эвакуации всех заявителей и должностных лиц в случае возникновения чрезвычайной ситуации.

2.12. Порядок информирования

о правилах предоставления муниципальной услуги 

2.12.1. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

а) при личном или письменном обращении в Комитет по адресу: Конституции пл., 2, г. Кострома, Костромская обл., 156002; 

б) по электронной почте: kui@admgor.kostroma.net;

в) на информационных стендах, размещенных в Комитете;

г) по телефону (4942) 42-80-38;

д) в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на сайте www.qradkostroma.ru.

2.12.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается в едином портале государственных и муниципальных услуг. 

2.12.3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги может публиковаться в средствах массовой информации и в раздаточных информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.п.).

2.12.4. Должностные лица Комитета осуществляют прием и консультирование заявителей по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, в соответствии со следующим графиком:

2.12.5. Личный прием заявителей председателем Комитета по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при условии предварительной записи в соответствии со следующим графиком: 

	Приемный день
	Приемные часы

	четверг
	с 10.00 до 12.00 


2.12.6. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

а) достоверность предоставляемой информации;

б) четкость в изложении информации;

в) полнота информирования;

г) удобство и доступность получения информации.

2.12.7. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются должностными лицами, обеспечивающими предоставление муниципальной услуги.

2.12.8. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

а) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

б) органы власти и организации, в которых заявитель может получить  документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (наименование и их местонахождение);

в) время приема и выдачи документов;

г) порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

д) порядок обжалования решений или действий (бездействия), принятых или осуществленных в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.12.9. Консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.12.10. При ответах на телефонные звонки и устные обращения, должностные лица Комитета в вежливой форме информируют заявителя по интересующим его вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании структурного подразделения Комитета, в которое позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества и должности лица, принявшего звонок.

2.12.11. При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается на другое должностное лицо, либо обратившемуся заявителю сообщается номер телефона, по которому он может получить необходимую информацию. 

2.12.12. С момента приёма документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги при личном обращении в  Комитет, по телефону либо посредством электронной почты. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (на стадии выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

2.12.13. При консультировании заявителей по электронной почте, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, ответ направляется в течение 5 дней, исчисляемых со дня, следующего за днем поступления соответствующего запроса.

2.12.14 Заявитель имеет право представить документы для получения муниципальной услуги по предварительной записи. Предварительная запись осуществляется при личном обращении к должностному лицу Комитета, по телефону (4942) 42-80-38 или с использованием электронной почты.

2.12.15. При предварительной записи заявитель сообщает свои фамилию, имя, отчество, адрес места жительства и предпочтительное время для представления документов на получение муниципальной услуги. Предварительная запись осуществляется путем внесения соответствующей информации должностным лицом Комитета в Журнал предварительной записи заявителей.

2.12.16. При осуществлении предварительной записи заявителю сообщается время представления документов для получения муниципальной услуги и номер кабинета, в который следует обратиться.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

а) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

б) обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

в) обеспечение возможности направления заявления в Комитет по электронной почте;

г) обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей единого портала государственных и муниципальных услуг;

д) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации города Костромы;

е) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на едином портале государственных и муниципальных услуг.

2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

а) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

б) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

в) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействия), принятые и осуществленные должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги. 

2.14. Предоставление муниципальной услуги

в многофункциональном центре предоставления государственных 

и муниципальных услуг

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги может осуществляться в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр), с которым Администрацией города Костромы заключено соглашение о взаимодействии. 

2.14.2. В случае обращения заявителя с запросом о предоставлении муниципальной услуги в многофункциональный центр, порядок и сроки приема и регистрации запроса, а также выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги определяются в соответствии с соглашением о взаимодействии, нормативными правовыми актами, регламентом деятельности многофункционального центра.

3. Административные процедуры

3.1. Последовательность административных процедур

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1)прием и регистрация документов, представленных заявителями;

2) экспертиза документов заявителя;

       3)установление оснований, необходимых для предоставления государственной услуги либо отказа в предоставлении; 

4)подготовка договора водопользования;

5)подписание договора водопользования;

6)регистрация договора водопользования в государственном водном реестре;

7) выдача договора водопользования заявителю.

3.1.2. Блок-схема описания административного процесса предоставления  муниципальной услуги приведена в приложении 2 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Приём и регистрация документов заявителя

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации документов заявителя является личное обращение заявителя в Комитет с заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, либо поступление указанных документов в Комитет по почте, по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, включая единый портал государственных и муниципальных услуг, электронной почте в виде электронных документов, подписанных электронной цифровой подписью.

3.2.2. При получении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должностное лицо, ответственное за прием и экспертизу документов заявителя:

а) устанавливает предмет обращения;

б) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (если заявление представлено заявителем лично); 

в) проверяет наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и их соответствие установленным требованиям в соответствии с подразделом 2.7 настоящего Административного регламента; 

г) при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении, помогает заявителю заполнить заявление;

д) в случае необходимости свидетельствования верности копий представленных документов сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов, делает на копиях документов надпись об их соответствии подлинным экземплярам и заверяет своей подписью с указанием должности, фамилии и инициалов.

3.2.3. В случае поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в Комитет по почте, либо по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, включая единый портал государственных и муниципальных услуг, либо по электронной почте в виде электронных документов, подписанных электронной цифровой подписью действия, предусмотренные подпунктами «б», «г», «д» пункта 3.2.2 настоящего Административного регламента должностным лицом, ответственным за прием и экспертизу документов заявителя не осуществляются.

3.2.4. При наличии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и их соответствии установленным требованиям в соответствии с подразделом 2.7 настоящего Административного регламента, должностное лицо, ответственное за прием и экспертизу документов принимает заявление, расписывается на заявлении о соответствии документов требованиям, 

установленным настоящим Административным регламентом, после чего заявитель передает их в отдел информационно-документационного обеспечения Управления городских земель Комитета должностному лицу, ответственному за регистрацию документов в Комитете.

3.2.5. При установлении фактов отсутствия документов, перечень которых установлен пунктами 2.7.1 – 2.7.5 настоящего Административного регламента, и (или) несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пунктах 2.7.6 – 2.7.8 настоящего Административного регламента должностное лицо, ответственное за прием и экспертизу документов уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. При желании заявителя устранить недостатки, прервав процедуру подачи документов для предоставления муниципальной услуги, должностное лицо, ответственное за прием и экспертизу документов, возвращает заявителю заявление и представленные им документы.

3.2.6. Если при установлении фактов отсутствия документов, перечень которых установлен настоящим Административным регламентом, и (или) несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пунктах 2.7.6 – 2.7.8 настоящего Административного регламента, заявитель настаивает на приеме заявления и документов для предоставления муниципальной услуги, должностное лицо, ответственное за прием и экспертизу документов, принимает от него заявление вместе с представленными документами, указывает в заявлении на выявленные недостатки и (или) на факт отсутствия необходимых документов, после чего передает их в отдел информационно-документационного обеспечения Управления городских земель Комитета должностному лицу, ответственному за регистрацию документов в Комитете.

3.2.7. При получении заявления со всеми необходимыми документами от заявителя либо по почте должностное лицо, ответственное за регистрацию документов в Комитете вносит запись о приеме заявления в электронную базу данных «Документооборот «Мониторинг» SQL. 

3.2.8. Должностное лицо, ответственное за регистрацию документов в Комитете, после регистрации передает заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, председателю Комитета, который в течение рабочего дня рассматривает заявление с представленными документами, накладывает соответствующую резолюцию на заявление и передает все документы должностному лицу, ответственному за прием и экспертизу документов. 

3.2.9. Результатом административной процедуры приема и регистрации документов заявителя является получение должностным лицом, ответственным за прием и экспертизу документов заявителя, зарегистрированных документов, представленных заявителем с резолюцией председателя Комитета.

3.2.10. Максимальный срок выполнения административной процедуры приема и регистрации документов заявителя составляет 1 день.

3.3. Экспертиза документов заявителя

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры экспертизы документов заявителя является получение должностным лицом, ответственным за прием и экспертизу документов заявителя, документов, представленных заявителем, с резолюцией председателя Комитета.

3.3.2. Должностное лицо, ответственное за прием и экспертизу документов заявителя, устанавливает предмет обращения заявителя.

3.3.3. Осуществляя экспертизу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должностное лицо, ответственное за прием и экспертизу документов заявителя:

а) проверяет наличие у заявителя полномочий на обращение в Комитет с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя;

б) проверяет полноту представленных документов и соответствие их установленным требованиям в соответствии с подразделом 2.7 настоящего Административного регламента.

    3.3.4. При наличии предусмотренных подразделом 2.9 настоящего Административного регламента оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо, ответственное за решение вопросов по заключению договора водопользования, уведомляет заявителя о наличии препятствий для заключения договора водопользования, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Максимальный срок выполнения действия - в течение рабочего дня.

3.4. Установление оснований для заключения договора водопользования либо отказа в заключении

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры установления оснований для заключения договора водопользования или отказа в его заключении является поступление документов сотруднику, ответственному за решение вопросов по заключению договора водопользования.

3.4.2. Должностное лицо, ответственное за решение вопросов по заключению договора водопользования, при поступлении документов осуществляет проверку соответствия требования заявителя по заключению договора водопользования действующему законодательству и рассматривает заявление о заключении договора водопользования с оценкой возможности использования водного объекта для заявленной цели.

Проверка должна быть завершена не позднее одного рабочего дня после получения документов.

3.4.3. По результатам проведения проверки должностное лицо, ответственное за решение вопросов по заключению договора водопользования, принимает решение:

1) о заключении договора водопользования;

2) об отказе в заключении договора водопользования.

Максимальный срок выполнения действия - в течение рабочего дня.

3.4.4. Отказ в предоставлении заявителю водного объекта или его части в пользование  следует в случаях, если:

а) заявление подано с нарушением требований пункта 2.7 настоящего Регламента;

б)заявитель не соответствует требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к лицам, которым предоставляется право пользования водным объектом;

в) использование водного объекта в заявленных целях невозможно;

г) указанный в заявлении водный объект или его часть предоставлены в обособленное водопользование;

д) договор водопользования должен быть заключен по результатам аукциона на право на заключение договора водопользования.

3.4.3. Должностное лицо, ответственное за решение вопросов по подготовке договора водопользования, готовит письменное сообщение об отказе в заключении договора водопользования с указанием причины отказа и порядка его обжалования и передает его на подпись председателю Комитета.

Максимальный срок выполнения действия - в течение рабочего дня.

3.4.4. Сотрудник, ответственный за решение вопросов по подготовке договора водопользования, подписанное сообщение об отказе в заключении договора водопользования, регистрирует и выдает заявителю на руки или готовит его к отправке по почте.

Максимальный срок выполнения действия - в течение рабочего дня.

3.4.5. Письменное сообщение об отказе в заключении договора водопользования должно быть подписано и выдано заявителю на руки или отправлено заявителю по почте в течение 5 дней после принятия соответствующего решения.

3.5. Подготовка договора водопользования

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры по подготовке договора водопользования является вынесение решения о заключении договора водопользования должностным лицом, ответственным за решение вопросов по заключению договора водопользования. 

3.5.2. Должностное лицо, ответственное за решение вопросов по заключению договора водопользования, готовит договор водопользования в 2-х экземплярах.

Максимальный срок выполнения действия - в течение рабочего дня.

3.5.3. Договор водопользования (Приложение №3) должен содержать:

1) сведения о водном объекте, в том числе описание границ водного объекта, его части, в пределах которых предполагается осуществлять водопользование;

2) цель,  виды и условия использования водного объекта или его части   (в том числе объем допустимого забора (изъятия) водных ресурсов) в случаях, предусмотренных частью 1 статьи 11 Водного Кодекса Российской Федерации;

3) срок действия договора водопользования;

4) размер платы за пользование водным объектом или его частью, условия и сроки внесения данной платы;

5) порядок прекращения пользования водным объектом или его частью;

6) ответственность сторон договора водопользования за нарушение его условий.

3.5.4. Договор водопользования наряду с условиями, указанными в пункте 3.5.3. настоящего Регламента, может содержать иные условия по соглашению сторон этого договора.

3.5.5. К договору водопользования прилагаются материалы, представленны в графической форме, пояснительная записка к ним, расчёты параметров водопользования и платы за пользование водным объектом, график внесения платы за пользование водным объектом, а также программа регулярных наблюдений за состоянием водного объекта и его водоохранной зоной.

3.5.6. Должностное лицо, ответственное за решение вопросов по заключению договора водопользования осуществляет проверку расчёта параметров водопользования.

Максимальный срок выполнения действия - в течение рабочего дня.

3.6.  Подписание договора водопользования

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры подписания договора водопользования является завершение подготовки договора водопользования должностным лицом, ответственным за решение вопросов по заключению договора водопользования. 

3.6.2. Должностное лицо, ответственное за решение вопросов по заключению договора водопользования, представляет согласованный в установленном законодательством порядке договор водопользования в 2-х экземплярах председателю Комитета для подписи.

Максимальный срок выполнения действия - в течение рабочего дня.

3.6.3. Председатель Комитета подписывает договор водопользования. Подписанный договор передается должностному лицу, ответственному за решение вопросов по заключению договора водопользования, для направления его заявителю.      

Максимальный срок выполнения действия - в течение рабочего дня.

3.6.4. Заявитель или его уполномоченный представитель (при наличии документов, подтверждающих полномочия на подписание договора водопользования) в течение 30 дней с даты получения 2-х экземпляров подписанного председателем Комитета договора водопользования, подписывает их и направляет в Комитет или извещает об отказе от подписания этого договора.

Непредставление заявителем в указанный срок подписанного им договора водопользования или извещения об отказе от подписания договора водопользования признается отказом заявителя от заключения договора водопользования.

       3.6.5. Договор водопользования признается заключенным с момента его государственной регистрации в государственном водном реестре.

3.7. Регистрация договора водопользования в государственном водном реестре

       3.7.1. Основанием для начала административной процедуры по регистрации договора водопользования является передача должностному лицу, ответственному за регистрацию договора, подписанного договора водопользования. 

3.7.2. Сотрудник, ответственный за регистрацию договора, направляет подписанный договор водопользования и прилагаемые документы на регистрацию в Отдел водных ресурсов Верхне-Волжского бассейнового водного управления по Костромской области.

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 день.

3.8. Выдача договора водопользования заявителю

3.8.1. Основанием для начала административной процедуры по выдаче второго экземпляра подлинника договора водопользования заявителю является передача должностному лицу, ответственному за решение вопросов по подготовке договора, подписанного и зарегистрированного второго экземпляра подлинника договора водопользования.

3.8.2. Должностное лицо, ответственное за решение вопросов по подготовке договора, выдает второй экземпляр подлинника договора водопользования заявителю на руки, о чем делается соответствующая запись на первом экземпляре подлинника договора.

Максимальный срок выполнения действия составляет в течении 10 минут.

3.8.3. По просьбе заявителя сотрудник, ответственный за решение вопросов по подготовке договора, второй экземпляр подлинника договора водопользования может направить заявителю по почте.

Максимальный срок выполнения действия - в течение рабочего дня.

3.8.4. Второй экземпляр подлинника договора водопользования должен быть выдан заявителю на руки или сообщение о направлении договора водопользования с приложением к нему второго экземпляра подлинника договора водопользования должно быть подписано и отправлено заявителю по почте в течение 5 дней после принятия соответствующего решения.

4. Порядок и формы контроля

за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Председатель Комитета осуществляет текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий и административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом. 

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения председателем Комитета или уполномоченными лицами проверок соблюдения  нормативных правовых актов Российской Федерации, Костромской области, муниципальных правовых актов города Костромы, а также положений настоящего Административного регламента.

4.3. Председатель Комитета или уполномоченные лица проводят проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги должностными лицами  Комитета. 

4.4. Проверки могут быть плановыми на основании планов работы Администрации города Костромы, Комитета либо внеплановыми, проводимыми, в том числе по жалобе заявителей на своевременность, полноту и качество предоставления муниципальной услуги. 

4.5. По результатам проведенной проверки составляется справка, в которой описываются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 

4.6. Должностные лица Комитета несут персональную ответственность за несоблюдение сроков и последовательности выполнения административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях. В случае выявленных нарушений должностное лицо несет дисциплинарную ответственность в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия), принятых или осуществленных в ходе предоставления муниципальной услуги 

5.1. Решения или действия (бездействие) должностных лиц Комитета, принятые или осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в досудебном (внесудебном) порядке путем подачи жалобы. Жалоба рассматривается должностным лицом в порядке, установленном Регламентом Администрации города Костромы. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования может являться решение или действие (бездействие) должностного лица Комитета, принятое или осуществленное им при предоставлении муниципальной услуги.

5.3. В досудебном (внесудебном) порядке заявителем могут быть обжалованы:

а) действия (бездействие) должностных лиц Комитета – председателю Комитета;  

б) решения или действия (бездействие) председателя Комитета - заместителю главы Администрации города Костромы, курирующему Комитет, Главе города Костромы.

5.4. Жалоба на действие (бездействие) или решение должностного лица  Комитета должна содержать:

а) должность лица, которому адресуется жалоба;

б) фамилию, имя, отчество (наименование) заявителя, которым подается жалоба, и его место жительства (место нахождения);

в) суть жалобы с указанием должности, фамилии, имени и отчества должностного лица (при наличии информации), действия (бездействие) которого нарушает права или законные интересы заявителя;

г) сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения жалобы;

д) подпись и дату подачи жалобы. 

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 

5.6. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление в Комитет жалобы, направленной по почте (по электронной почте в виде электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью) либо представленной заявителем при личном обращении.

5.7. Если в письменной жалобе не указаны фамилия, имя, отчество (наименование) заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

5.8. Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, в письменном виде (в электронной форме), если его почтовый адрес (адрес электронной почты) поддается прочтению.

5.9. Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, председатель Комитета вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые обращения направлялись в уполномоченный орган одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

5.10. Жалобы, в которых содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, могут быть оставлены без ответа по существу поставленных в них вопросов.

5.11. Если в результате рассмотрения жалобы она признана обоснованной, то председатель Комитета принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод или законных интересов заявителя. Должностное лицо, ответственное за решение или действие (бездействие), принятое или осуществленное в ходе предоставления муниципальной услуги и нарушившее права, свободы или законные интересы заявителя, может быть привлечено к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.12. Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения жалобы с указанием причины, по которой она признана необоснованной.

5.13. Заявитель, считающий, что решения или действия (бездействие) должностных лиц Управления нарушают его права, свободы или законные интересы, имеет право на обжалование таких решений или действий (бездействия) в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Приложение  1                               

 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по заключению договоров водопользования в отношении муниципальных водных объектов 

Форма заявления по заключению договоров водопользования в отношении муниципальных водных объектов

В Комитет по управлению городскими землями и муниципальным имуществом Администрации города Костромы

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

___________________________________________________________________________

           (полное и сокращенное наименование юридического лица,

                  Ф.И.О. заявителя - физического лица или

                     индивидуального предпринимателя)

ИНН _____________________________________ КПП _____________________________

ОГРН ___________________________________ ОКПО _____________________________

ОКОПФ ____________________________________ ОКФС ___________________________

ОКВЭД ____________________________________ ОКОНХ __________________________

ОКАТО __________________________________________________

действующего на основании:

┌─┐

│ │ Устава

├─┤

│ │ Положения

├─┤

│ │ Иное (указать вид документа) _________________________________________,

└─┘ зарегистрированного ___________________________________________________

                          (кем и когда зарегистрировано юридическое лицо,

___________________________________________________________________________

                      индивидуальный предприниматель)

    Документ, подтверждающий государственную регистрацию юридического лица,

индивидуального предпринимателя ___________________________________________

___________________________________________________________________________

                   (наименование и реквизиты документа)

от "___" _________________ 20__ г., выдан "___" __________________ 20__ г.,

___________________________________________________________________________

                            (когда и кем выдан)

    Место нахождения (юридический адрес) __________________________________

___________________________________________________________________________

    Банковские реквизиты __________________________________________________

    В лице ________________________________________________________________

                 (должность, представитель, Ф.И.О. полностью)

дата рождения __________________________________

паспорт серии ________________ N _______________ код подразделения ________

___________________________________________________________________________

                 (иной документ, удостоверяющий личность)

выдан "___" ____________ 20__ г. __________________________________________

                                            (когда и кем выдан)

адрес проживания __________________________________________________________

                        (полностью место постоянного проживания)

контактный телефон _____________________, действующий от имени юридического

лица:

┌─┐

│ │ без доверенности ______________________________________________________

└─┘                  (указывается лицо, имеющее право действовать от имени

                     юридического лица без доверенности в силу закона или

                                 учредительных документов)

┌─┐

│ │ на основании доверенности, удостоверенной _____________________________

└─┘                                             (Ф.И.О. нотариуса, округ)

"___" _______________ 20___ г., N в реестре _______________________________

┌─┐

│ │ по иным основаниям ____________________________________________________

└─┘                         (наименование и реквизиты документа)

    Прошу предоставить в пользование акваторию водного объекта:

___________________________________________________________________________

                      (наименование водного объекта)

___________________________________________________________________________

        (место расположения акватории водного объекта и ее размеры)

___________________________________________________________________________

         (границы и площадь акватории (кв. км), в пределах которых

             намечается использование и обустройство акватории

                             водного объекта)

___________________________________________________________________________

для использования _________________________________________________________

                     (указывается цель использования водного объекта)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

с размещением на акватории ________________________________________________

                              (указываются предполагаемые к размещению

                                           на акватории

___________________________________________________________________________

            объекты: здания, сооружения, плавательные средства,

                             иное обустройство

___________________________________________________________________________

           акватории водного объекта, их параметры (расположение

                          объектов на акватории,

___________________________________________________________________________

          отражаемой на картографическом материале прилагается))

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

срок использования акватории водного объекта ______________________________

    Приложения:

    - копии  учредительных  документов, выписка из Единого государственного

реестра юридических лиц - для юридического лица;

    - выписка   из   Единого   государственного   реестра    индивидуальных

предпринимателей - для индивидуального предпринимателя;

    - копия документа, удостоверяющего личность, - для физического лица;

    - копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;

    - документ,  подтверждающий  полномочия  лица на осуществление действий

от имени заявителя (при необходимости);

    - предложения   по   условиям   договора,   а    также    осуществлению

водохозяйственных и водоохранных мероприятий;

    - документ   о   предоставлении   в   пользование  земельного  участка,

необходимого для осуществления водопользования;

    - сведения о водном объекте;

    - данные о площади используемой акватории водного объекта;

    - сведения о технических параметрах размещаемых на акватории  объектов:

зданий,  строений,  сооружений,  плавательных  средств,  иного обустройства

акватории водного объекта;

    - сведения  о  наличии контрольно-измерительной аппаратуры для контроля

качества воды в водном объекте;

    - графические   материалы   с    отображением    размещения    объектов

водопользования, пояснительная записка к ним.

    Представленные документы и сведения, указанные в заявлении, достоверны.

    Расписку о принятии документов получил(а).

"___" _____________ 20__ г.                            "___" ч. "____" мин.

(дата подачи заявления)                            (время подачи заявления)

_________________________/________________________________________________/

   (подпись заявителя)                  (Ф.И.О. полностью)

        М.П.
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к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по заключению договоров водопользования в отношении муниципальных водных объектов

Форма примерного договора водопользования

	________________________

(место заключения договора)
	"_____" _____________ 20__ г.


(наименование органа государственной власти или органа местного самоуправления)

в лице 
 ,

(фамилия, имя, отчество должностного лица, его должность)

действующего на основании 
 ,

(положение, устав, доверенность - указать нужное)

именуемый далее Уполномоченным органом, и 



 ,

(полное наименование организации или фамилия, имя, отчество гражданина, в том числе

индивидуального предпринимателя)

в лице 
 ,

(фамилия, имя, отчество гражданина или лица, действующего по доверенности от имени организации либо от имени гражданина, в том числе индивидуального предпринимателя)

действующего на основании 
 ,

(документ, удостоверяющий личность, представительство, его реквизиты)

именуемый далее Водопользователем, далее именуемые также сторонами, заключили настоящий Договор о нижеследующем.

I. Предмет Договора

1. По настоящему Договору Уполномоченный орган, действующий в соответствии с водным законодательством, предоставляет, а Водопользователь принимает в пользование 


(наименование водного объекта


  (далее - водный объект).

или его части)

В случае приобретения права на заключение договора водопользования на аукционе копия протокола этого аукциона прилагается к настоящему Договору и является его неотъемлемой частью.

Реквизиты прилагаемого протокола аукциона 
 .

2. Цель водопользования 
 .

3.  Виды водопользования 


                                                                                                        (указываются в соответствии со статьей 38 


 .

Водного кодекса Российской Федерации)

4. Водный объект, предоставляемый в пользование, размещение средств и объектов водопользования, гидротехнических и иных сооружений, расположенных на водном объекте, а также зоны с особыми условиями их использования (водоохранные зоны и прибрежные защитные полосы водных объектов, зоны и округа санитарной охраны источников питьевого и хозяйственно-бытового водоснабжения, рыбохозяйственные заповедные и рыбоохранные зоны и др.), расположенные в непосредственной близости от места водопользования, отображаются в графической форме в материалах (с пояснительной запиской к ним), прилагаемых к настоящему Договору и являющихся его неотъемлемой частью.

5. Код и наименование водохозяйственного участка 


                                                                                                                                                           (указываются 


 .

в соответствии с данными, содержащимися в государственном водном реестре)

6. Сведения о водном объекте:

а) водный объект 


(является источником для питьевого и хозяйственно-бытового водоснабжения,

_______________________________________________________________ ;

имеет рыбохозяйственное, природоохранное и иное значение - указать нужное)

б) место осуществления водопользования и границы предоставленной в пользование части водного объекта _________________


(указываются 


;

местоположение и географические координаты)

в) морфометрические характеристики водного объекта, в том числе в месте водопользования (по данным государственного водного реестра и регулярных наблюдений):

протяженность водотока ________________________ км;

расстояние от устья водотока до места водопользования  _______км;

площадь акватории водотока или водоема _________ км2;

полезный объем водохранилища _________________ км3;

объем водоема _________________________________ км3;

средняя/максимальная/минимальная глубина в месте водопользования ______/______/______ м;

г) гидрологические характеристики водного объекта в месте водопользования или ближайшем к нему месте регулярного наблюдения (по данным государственного водного реестра и регулярных наблюдений):

среднемноголетний расход воды ________________ м3/с;

среднемноголетний объем стока воды ____________ км3/год;

максимальные/минимальные скорости течения воды в водном объекте __/__ м/с;

амплитуда колебаний уровня воды в водном объекте _________ м;

длительность неблагоприятных по водности периодов для осуществления водопользования __________________;

                                                                   (количество дней, месяцев)

д) показатели качества воды в водном объекте в месте водопользования или в ближайшем к нему месте регулярного наблюдения по состоянию на _________


(дата)


 .

(по данным государственного водного реестра и государственного мониторинга водных объектов)

7. Параметры водопользования 


                                                                                 (объем допустимого забора (изъятия) водных ресурсов,


 .

включая объем их забора (изъятия) для передачи абонентам, площадь предоставленной в пользование акватории, количество производимой электроэнергии)

В случае невозможности определения объема забранной воды или количества произведенной электроэнергии на основании данных контрольно-измерительной аппаратуры, а также исходя из времени работы и производительности технических средств объем забранной 
воды или количество произведенной электроэнергии определяется 
с помощью 


(методы, условия и порядок определения объема


 .

забранной воды или количества произведенной электроэнергии)

Расчеты параметров водопользования прилагаются к настоящему Договору и являются его неотъемлемой частью.

8. 
 .

(условия водопользования по соглашению сторон)

II. Размер, условия и сроки внесения платы за пользование

водным объектом

9. Размер платы за пользование водным объектом в соответствии с настоящим Договором составляет _________( ___________ ) рублей ___ 

                                                (цифра)                    (прописью)

копеек в год.

Расчет размера платы за пользование водным объектом прилагается к настоящему Договору и является его неотъемлемой частью.

10. Размер платы за пользование водным объектом определяется как произведение платежной базы за платежный период и соответствующей ставки платы за пользование водным объектом.

Платежным периодом признается квартал.

Платежной базой является 
 .

(устанавливается отдельно по каждому виду водопользования

и по каждому водному объекту)

При осуществлении забора (изъятия) водных ресурсов из водных объектов, платежной базой является объем допустимого забора (изъятия) водных ресурсов, включая объем их забора (изъятия) для передачи абонентам, за платежный период.

При использовании акватории водного объекта, платежной базой является площадь предоставленной акватории водного объекта.

11. При изменении в установленном порядке ставок платы за пользование водным объектом размер платы за пользование водным объектом может изменяться Уполномоченным органом не чаще 1 раза за платежный период с предварительным уведомлением об этом Водопользователя в _____ срок.

12. Плата за пользование водным объектом вносится Водопользователем каждый платежный период не позднее 20-го числа месяца, следующего за истекшим платежным периодом, по месту пользования водным объектом путем перечисления на счет 


(банковские реквизиты, коды бюджетной классификации)

в соответствии с графиком внесения платы за пользование водным объектом, прилагаемым к настоящему Договору и являющимся его неотъемлемой частью.

13. Подтверждением исполнения Водопользователем обязательств по внесению платы за пользование водным объектом в соответствии с настоящим Договором является представление им в Уполномоченный орган копии платежного документа с отметкой банка (платежное поручение, квитанция), отражающего полноту и своевременность внесения платы за пользование водным объектом.

14. Перерасчет размера платы, установленной настоящим Договором за пользование водным объектом, находящимся в муниципальной собственности, осуществляется в порядке, установленном решением Думы города Костромы от 25 марта 2010 года № 16 «Об установлении ставок, порядка расчета и взимания платы за пользование водными объектами или их частями, находящимися в собственности муниципального образования городского округа город Кострома»

15. Изменение размера платы и перерасчет размера платы за пользование водным объектом, предусмотренные соответственно пунктами 11 и 14 настоящего Договора, оформляются путем подписания сторонами дополнительных соглашений к настоящему Договору, являющихся его неотъемлемой частью.

III. Права и обязанности сторон

16. Уполномоченный орган имеет право:

а) на беспрепятственный доступ к водному объекту в месте осуществления водопользования и в границах предоставленной в пользование части водного объекта, к производственным и иным объектам, сооружениям и оборудованию, посредством которых осуществляется водопользование, с целью проверки выполнения Водопользователем условий настоящего Договора;

б) вносить предложения по пересмотру условий настоящего Договора в связи с изменением водохозяйственной обстановки, лимитов и квот забора (изъятия) водных ресурсов из водного объекта с учетом фактических условий его водности;

в) требовать от Водопользователя надлежащего исполнения возложенных на него обязательств по водопользованию.

17. Уполномоченный орган обязан:

а) выполнять в полном объеме условия настоящего Договора;

б) уведомлять в письменной форме в 10-дневный срок Водопользователя об изменении номера счета для перечисления платы за пользование водными объектами, указанного в пункте 12 настоящего Договора.

18. Водопользователь имеет право:

а) использовать водный объект на условиях, установленных настоящим Договором;

б) вносить предложения по пересмотру условий настоящего Договора в связи с изменением целей и параметров водопользования;

в) с согласия Уполномоченного органа передавать свои права и обязанности по настоящему Договору другому лицу, за исключением прав и обязанностей в части забора (изъятия) водных ресурсов из поверхностных водных объектов для целей питьевого и хозяйственно-бытового водоснабжения;

г) при надлежащем исполнении своих обязанностей по настоящему Договору по истечении срока действия настоящего Договора имеет преимущественное право перед другими лицами на заключение такого договора на новый срок, за исключением случая, если настоящий Договор был заключен по результатам аукциона.

19. Водопользователь обязан:

а) выполнять в полном объеме условия настоящего Договора;

б) приступить к водопользованию в соответствии с настоящим Договором в срок 
;

(срок, в течение которого Водопользователь должен приступить к использованию водного объекта)

в) вести регулярное наблюдение за состоянием водного объекта и его водоохранной зоной по согласованной с Уполномоченным органом программе, прилагаемой к настоящему Договору и являющейся его неотъемлемой частью, 



(пункт(ы), периодичность


 

и перечень показателей наблюдений)

и передавать результаты наблюдений в 



(наименование 

________________________________________________________________;

уполномоченного органа)

г) содержать в исправном состоянии эксплуатируемые им очистные сооружения и расположенные на водном объекте гидротехнические и иные сооружения;

д) вести в установленном порядке учет забора (изъятия) водных ресурсов из водных объектов, их качества, объемов произведенной электроэнергии;

е) вносить плату за пользование водными объектами в размере, на условиях и в сроки, которые установлены настоящим Договором;

ж) своевременно производить перерасчет платы за пользование водными объектами исходя из фактической платежной базы;

з) представлять в Уполномоченный орган ежеквартально, не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным кварталом, отчет о фактических параметрах осуществляемого водопользования, выполнении условий использования водного объекта (его части), результатах наблюдений за водным объектом и его водоохранной зоной;

и) представлять в Уполномоченный орган ежеквартально, не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным кварталом, отчет о  выполнении плана водоохранных мероприятий;

к) представлять в установленном порядке в Уполномоченный орган ежегодно отчеты об использовании и охране водных объектов по формам государственной статистической отчетности;

л) своевременно осуществлять мероприятия по предупреждению и ликвидации аварийных и других чрезвычайных ситуаций на водном объекте;

м) информировать уполномоченные органы государственной власти и органы местного самоуправления об авариях и иных чрезвычайных ситуациях на водном объекте;

н) представлять в Уполномоченный орган ежегодно, не позднее 1 декабря текущего года, на утверждение проект плана водоохранных мероприятий на последующий год;

о) уведомлять в письменной форме в 10-дневный срок Уполномоченный орган об изменении своих реквизитов;

п) обеспечивать Уполномоченному органу, а также представителям органов государственного контроля и надзора за использованием и охраной водных объектов по их требованию доступ к водному объекту в месте осуществления водопользования и в границах предоставленной в пользование части водного объекта, к производственным и иным объектам, сооружениям и оборудованию, посредством которых осуществляется водопользование;

р) не осуществлять действий, приводящих к причинению вреда окружающей среде, ухудшению экологической обстановки на предоставленном в пользование водном объекте и прилегающих к нему территориях водоохранных зон и прибрежных защитных полос водных объектов;

с) не нарушать прав других водопользователей, осуществляющих совместное с Водопользователем использование этого водного объекта;

т) не позднее чем за 3 месяца до окончания срока действия настоящего Договора уведомить Уполномоченный орган в письменной форме о  желании заключить такой договор на новый срок.

20. Стороны имеют иные права и несут иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, помимо прав и обязанностей, указанных в пунктах 16 - 19 настоящего Договора.

IV. Ответственность сторон

21. Стороны несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по настоящему Договору в соответствии с законодательством Российской Федерации.

22. За несвоевременное внесение платы за пользование водным объектом с Водопользователя взыскивается пеня в размере 


(размер


 

и порядок уплаты пени)

23. За забор (изъятие) водных ресурсов в объеме, превышающем установленный настоящим Договором объем забора (изъятия) водных ресурсов, Водопользователь обязан уплатить штраф в размере 
 .

24. Стороны не несут ответственности за нарушение обязательств по настоящему Договору, вызванное действием обстоятельств непреодолимой силы (наводнение, катастрофическое снижение водности водного объекта, аварийное загрязнение водного объекта и др.)

V. Порядок изменения, расторжения и прекращения Договора

25. Все изменения настоящего Договора оформляются сторонами дополнительными соглашениями в письменной форме и подлежат в установленном порядке государственной регистрации в государственном водном реестре.

26. Настоящий Договор может быть расторгнут до истечения срока его действия по соглашению сторон.

27. Настоящий Договор может быть изменен или расторгнут в соответствии с гражданским законодательством, в случаях невнесения платы за пользование водным объектом в течение более 2 платежных периодов, а также в случае неподписания Водопользователем дополнительных соглашений к настоящему Договору в соответствии с пунктом 15 настоящего Договора или нарушения сторонами других условий настоящего Договора.

28. Пользование водным объектом в соответствии с настоящим Договором прекращается в принудительном порядке по решению суда при нецелевом использовании водного объекта, использовании водного объекта с нарушением законодательства Российской Федерации, неиспользовании водного объекта в срок, установленный настоящим Договором, а также прекращается в принудительном порядке Уполномоченным органом в пределах его компетенции в соответствии с федеральными законами в случаях возникновения необходимости использования водного объекта для государственных или муниципальных нужд.

До предъявления требования о принудительном прекращении пользования водным объектом Уполномоченный орган обязан вынести Водопользователю предупреждение по форме, утверждаемой Министерством природных ресурсов Российской Федерации.

Требование об изменении или о расторжении настоящего Договора может быть заявлено стороной в суд только после получения отказа другой стороны на предложение изменить или расторгнуть настоящий Договор либо неполучения ответа в срок, указанный в предложении или в _______ срок, а при его отсутствии - в 30-дневный срок.

29. При прекращении права пользования водным объектом Водопользователь обязан в срок, установленный дополнительным соглашением сторон (в срок, установленный Уполномоченным органом, либо в срок, установленный решением суда):

а) прекратить использование водного объекта;

б) обеспечить консервацию или ликвидацию гидротехнических и иных сооружений, расположенных на водном объекте;

в) осуществить природоохранные мероприятия, связанные с прекращением использования водного объекта.

VI. Срок действия Договора

30. Настоящий Договор признается заключенным с момента его государственной регистрации в государственном водном реестре.

31. Срок действия настоящего Договора устанавливается на
________ лет, дата окончания действия настоящего Договора "_" ___ 20_ г.

(срок прописью)

32. Окончание срока действия настоящего Договора влечет прекращение обязательств сторон по настоящему Договору.

VII. Рассмотрение и урегулирование споров

33. Споры между сторонами, возникающие по настоящему Договору, если они не урегулированы сторонами путем переговоров, разрешаются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

VIII. Особые условия Договора

34. Договор передачи Водопользователем своих прав и обязанностей по настоящему Договору другому лицу подлежит государственной регистрации в государственном водном реестре.

35. Настоящий Договор составлен в 2 экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по 1 экземпляру для каждой из сторон.

IX. Адреса, подписи сторон и иные реквизиты

	Уполномоченный орган:

_________________________________

(полное наименование органа)


	
	Водопользователь:

_______________________________

(полное наименование - для организации или



	ИНН ____________________________

ОГРН ___________________________

ОКАТО _________________________


	
	 _______________________________

фамилия, имя, отчество - для индивидуального 

______________________________

предпринимателя либо физического лица - 

_______________________________

указать нужное)

	Адрес: ___________________________


	
	ИНН ________________________

ОГРН _______________________

ОКАТО ______________________

Адрес: ________________________



	___________________________   _____

(фамилия, имя, отчество уполномоченного должностного лица)                                           (подпись)


	
	_____________________      _____

(фамилия, имя, отчество водополь-       (подпись)

зователя или уполномоченного 

им лица)



	М.П.


	
	М.П.



День недели�
Время приема и консультирования�
�
вторник�
с 9.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00�
�
четверг�
с 9.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00�
�
 





Подготовка договора


водопользования








Подписание договора водопользования

















Прием и регистрация документов, предоставленных  заявителями





Экспертиза документов заявителя





Установление оснований, необходимых для заключения договора водопользования





Отказ в заключении договора на водопользование пользование








Регистрация договора водопользования








Выдача договора водопользования заявителю









